
 Curriculum vitae

INFORMAZIONI PERSONALI Germino Maria Gabriella

Via Piergiorgio Frassati 23, 00040 Marino (Italia) 

3926056763    

gabriella.58@live.it 

POSIZIONE RICOPERTA Operatore Amministrativo Addetto alle Pratiche di Patronato

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

01/12/2012–alla data attuale Operatore Amministrativo di Patronato
UNSIC Unione Nazionale Sindacale Imprenditori e Coltivatori, Roma (Italia) 

Accoglienza, raccolta e gestione documenti

Gestione Pratiche Patronato in Cooperazione Applicativa MISIA

Controllo Statistiche Finali

 

01/04/2010–28/04/2018 General Manager
Associazione Privata, Roma (Italia) 

Gestione dell'agende contatti, appuntamenti,scadenze

Trasmissione delle informazioni e comunicazioni tra i vari uffici e soggetti

Attività di centralino e accoglienza

Pianificazione delle attività e del sistema di relazioni interne ed esterne

Gestione trasferimenti ufficio legale

Gestione archivio cartaceo e digitale tramite software proprietario

01/01/2011–01/11/2012
Patronato Labor, Roma (Italia) 

Operatore di Patronato

01/01/2010–01/09/2010 Addetto
Cooperativa Famiglie e Anziani Infanzia - F.A.I., ROMA (Italia) 

Trasporto, accompagno utenti anziani disabili presso Centro Diurno Alzheimer

01/03/2008–20/12/2009 ADDETTO OPERATIVO
COMUNE DI ROMA - Municipio Roma III, Roma (Italia) 

Addetto Informazioni e Accoglienza presso Servizio Demografico

Assistente Direzione Servizio Asili Nido

01/06/2006–30/09/2007 OPERAIO RECUPERO AMBIENTALE e MANUTENZIONE URBANA
Civitabella Società Cooperativa Integrata e Sociale, Roma (Italia) 

Addetto raccolta, inserimento ed elaborazione dati informatici sul territorio municipale

Gestione presenze 

Gestione rapporti tra la Cooperativa e il committente locale

Interventi di pulizia e riordino spazi verdi pubblici
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 Curriculum vitae  Germino Maria Gabriella

01/03/2003–01/07/2006 Addetto Spazi Espositivi ed Eventi
Associazione Culturale Futuro 2000, Roma (Italia) 

Addetto ai servizi aggiuntivi nel contesto di mostre d'arte presso l'Accademia di Francia - Villa medici - 
Roma

Vigilanza spazi espositivi

Accoglienza, cassa , biglietteria

01/09/2002–29/12/2005 ADDETTO INDAGINI E RILEVAMENTO DATI E QUALITA' DEI SERVIZI DI 
TRASPORTO PUBBLICO LOCALE
I.Z.I. - Analisi e Valutazioni Economiche, Roma (Italia) 

Rilevamento orari trasporto pubblico del Comune di Roma

Rilevazione qualità dei mezzi e delle paline

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Laurea Vecchio Ordinamento in Scienze Politiche - indirizzo politico 
internazionale
Università degli Studi di Roma La Sapienza, Roma (Italia) 

01/09/2001–23/01/2002 ESPERTO PER IL TURISMO CULTURALE
Centro di Formazione Professionale - I.A.L. Roma e Lazio, Roma (Italia) 

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre italiano

Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

inglese A2 B1 A1 A2 B1

spagnolo A1 A1 A1 A1 A1

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

Competenze professionali Ottima gestione dei programmi applicativi gestionali

Buona capacità organizzativa e gestionale della struttura di competenza

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione
delle

informazioni
Comunicazione

Creazione di
Contenuti

Sicurezza
Risoluzione di

problemi

Utente autonomo Utente avanzato Utente autonomo Utente base Utente avanzato

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 
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